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1. AMAC ve KAPSAM:

Bu dokiimanimn amaci Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksekogretim Kurumlarmm idari
Teskilat1 hakkinda 124 numarali kanunun 31. maddesi ve 2547 SK. uyarinca, 6n lisans ve lisans
ogrencilerinin, OSYM tarafindan ilan edilen tarihlerde iiniversite kaydini, Yyatay gecis siirecinin
baslatilmasini, bagvurularin alinmasini, degerlendirilmesini ve kayit islemlerinin yapilmasini, ders kayit
islemlerini yiiriitilmesini, mezuniyet siirecinin tamamlanmasini , diploma ve diger belge teslim islemlerinin
yiiriitiilmesini saglayarak Yasar Universitesi Ogrenci Isleri Miidiirliigii’niin gérev ve sorumluluklari ile ilgili

alanlar1 agiklamaktadir.

2. SORUMLULUK:
v" Ogrenci Isleri Midur( ve Birim Personeli

3. TANIMLAR:
v OSYM: Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Merkezi
v YGDK: Yatay Gegis Degerlendirme Komisyonu
v' ASAL: Askere Alma Genel Miidiirligi
v" KYK: Kredi Yurtlar Kurumu
v YOK: Yiiksek Ogretim Kurumu
v' OIM: Ogrenci Isleri Miidiirliigii
v" OBS: Ogrenci Bilgi Sistemi
v' EBYS: Evrak Bilgi Y&netim Sistemi
v/ YUMS: Yasar Universitesi Yonetim Sistemi
v MYO: Meslek Yiksekokulu

4. PROSEDUR DETAYI:

4.1. Merkezi yerlestirme ile iiniversiteye yerlesen ve OSYM tarafindan belirlenen kayit tarihlerinde
ogrencilerin {iniversite kayitlar1 yapilir. Kayit igin gerekli belgelerin OIM tarafindan kontrolii saglanarak
OBS’ de kayit islemi yapilir. Ogrencilerin kayit bilgileri ayn1 zamanda YOKSIS, E-Devlet, ASAL ve KYK
kurum sistemlerine OBS {izerinden yapilan entegrasyonlarla anlik olarak bilgi aktarimlar1 saglanir. Kayitlar
tamamlanan 6grencilere 6grenci kimlik karti OIM tarafindan teslim edilir.
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4.2. OIM, yatay gegis basvuru ilanin1 web ortaminda yayinlanarak 6grencilerin bagvurularini alir. ' YGDK
tarafindan belirlenen takvime gore basvurular ilgili mevzuat ¢ercevesinde YGDK tarafindan degerlendirilir.
Kabul edilen 6grenci bagvurulart asil ve yedek adaylar olarak web sayfasi ilanindaki kisisel sorgulama
ekranindan veri tabani1 sorgulamasi yapilarak ilan edilir. Bagvurulari ret edilen adaylarin ise ret nedenleri
ayni ilan listesinde yer alir. Kesin kayit hakki kazanan 6grenciler, ilgili dokiimanlar ile birlikte ilan edilen
tarihler arasinda dgrencilerin kesin kayitlart OBS’ de yapilarak kayit islemleri tamamlanir. OIM, tarafindan
kesin kaydi yapilan 6grencilerin muafiyet islemleri i¢in EBYS iizerinden ilgili akademik birimlere
yonlendirme yapilir.

4.3. Ders kayit haftasindan once OBS’ de gerekli diizenlemeler yapilarak YUMS’ da yer alan ilgili
donemdeki ders bilgileri OBS’ ye aktarilir. Akademik takvim ve ders kayit takvimine gore ders kayit siireci
baslatilir. Ogrencilerin sectikleri dersler akademik danismanlar tarafindan onaylanir. Kapanacak olan dersler
belirlendikten sonra ekle-gikar haftasinda son islemler yapilarak ders kayitlanma islemleri tamamlanir. OIM,
muhtemel mezun listelerini ilgili Fakilte/Yuksekokul/MYO sekreterliklerine iletir.

4.4, llgili Fakiilte/Yiiksekokul/MYO mezuniyet komisyonu ve/veya akademik damigmanlar tarafindan
dgrencilerin mezuniyeti icin tiim yeterliliklerini saglamis olup olmadiklarmni inceleyerek OIM’ ne iletilir.
Fakiilte/Yiiksekokul/MYO sorumlusu, yonetim kurul karar ile bildirilen 6grencileri OBS iizerinden mezun
durumuna getirir. Mezuniyet islemi yapilan 6grencinin iiniversiteye karst herhangi bir yiikiimliliigii yoksa
ilisik kesme iglemi yapilir.

4.5. Belge islemleri, OBS iizerinden veya randevu.yasar.edu.tr adresinden talebin icerigine gore belgeler

hazirlanir. Belgenin alinmasina engel bir durum olmadig: kontrol edilerek EBYS tizerinden belge hazirlanir.
Onaylanan belgeler 6n biiro personeli tarafindan 6grenciye teslim edilir.
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https://randevu.yasar.edu.tr/

